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1. Apresentacao

O presente documento tem como objetivo auxiliar e orientar os gestores
quanto a liberacdo, execucado e prestacao de contas de recursos repassados pela
Secretaria de Estado da Seguranca Publica - SESP por meio do Fundo Rotativo.

O contetudo do manual compreende conceitos basicos sobre a finalidade,
fontes, informag¢des da conta bancéria, destinacdo e administracdo do fundo
rotativo, liberacdo, movimentagdo, prazos, responsabilidades dos gestores entre
outros, bem como a relagdo dos documentos necessarios para composicao das
prestacdes de contas.

2. Definicbes

UNIDADE ADMINISTRADORA: Unidade responsavel pelo gerenciamento
Fundo Rotativo — Diretoria Administrativa da Policia Cientifica.

UNIDADE RECEBEDORA: Todas as unidades beneficiadas com os
recursos do Fundo Rotativo.

GESTOR: Funcionario Estadual responsavel pela execucao e prestacdo de
contas dos recursos do Fundo Rotativo - Diretor, Chefe ou pessoa homeada pela
Direcdo Geral da Policia Cientifica.

PARCIAL: Periodo para realizacdo de despesas e prestacdo de contas
podendo conter uma ou mais distribuigdes.

DISTRIBUICAO: Remessa de recurso de acordo com o plano de aplicac&o.

COTA: Subdiviséo das distribuicbes em Consumo, Servicos e Cota Extra.

3. Finalidade

O fundo rotativo é um instrumento criado por Lei, que viabiliza a
descentralizacdo financeira, que tem por objetivo destinar recursos para a
manutencdo das unidades recebedoras para aquisicdo de materiais de consumo e
contratacdo de pequenos servicos e reparos, em observancia ao contido na Lei n°
18.378 de 15 de dezembro de 2014, Resolugdo SESP n° 227 de 24 de julho de
2014, Decreto Estadual n® 3376 de 21 de julho de 2014, Decreto Estadual n°. 8990
de 14 de dezembro de 2010, Resolucdo SESP n° 230 de 17 de outubro de 2019,
Resolucdo SESP n° 199 de 18 de julho de 2022.

4. Fontes

O recurso do fundo rotativo serd composto pela transferéncia de recursos do
Estado, cabendo a SESP estabelecer as diretrizes gerais e a Policia Cientifica as
normas complementares relativas a Instituigao.



5. Informag¢des Bancarias das Unidades

As unidades recebedoras sdo vinculadas a uma conta corrente no Banco

Brasil, vinculadas ao CNPJ da SESP, e sdo cadastradas como Unidades de
Faturamento.

A conta corrente a ser movimentada com os recursos do Fundo Rotativo é

isenta de algumas taxas e, em razdo do convénio firmado com o Estado, sera
obrigatoriamente movimentada no Banco do Brasil.

6. Destinacdo dos Recursos

Os recursos serdo administrados pelo GESTOR do fundo rotativo, e sua

destinacdo deve ser exclusivamente em:

a)

b)

MATERIAIS DE CONSUMO: materiais de escritério, de limpeza, elétricos,
materiais para realizacdo de pequenos servigcos, entre outros descritos no
Manual Técnico do Or¢camento (MTO) no elemento de despesa 30.xx.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA: prestacéo de
servicos por pessoas juridicas (mediante apresentacdo de notas fiscais de
prestacao de servigo), tais como: limpeza de caixas d’agua ou fossa, reparagao
de mobiliarios, servicos de eletricista, de vidraceiros, de pedreiros, entre outros
descritos no Manual Técnico do Orcamento (MTO) no elemento de despesa
39.xX.

Observacéo: Os recursos nao poderdo ser utilizados em despesas diferentes
daquelas que correspondem a classificacdo orcamentéria da Cota. Nao € possivel
transferir verba de material de consumo para servigos, ou de servigos para material
de consumo.

c)

d)

As despesas executadas com materiais de consumo e servicos devem estar de
acordo com o estabelecido no Manual Técnico do Orgcamento emitido pela
Secretaria da Fazenda, vigente para aquele exercicio.

Os recursos ndo devem ser aplicados, qualquer que seja a hipbtese, em
despesa com pessoal, ou seja, pagamentos realizados a pessoas fisicas que
prestam servicos exercendo funcdo ou cargo permanente, com carga horaria
definida, qualquer que seja o0 regime empregaticio, tais como: zeladoras,
cantineiras, secretarias, vigiais, entre outros, conforme legislacao vigente.

E vedado a utilizacdo dos recursos para pagamento de diarias, incluindo
hospedagem e alimentagcdo para servidores, passagem e despesas com
locomocdo de servidores, despesas com concessionarias (Agua e esgoto,
energia elétrica e telefone), locacdo de imodveis; locacdo de veiculos,



Combustiveis e lubrificantes, Manutencao de veiculos, contratacdo de seguros,
contratagdo de mao-de-obra e materiais para a realizacdo de um mesmo
servico, solicitadas separadamente (em cotas distintas).

f) E vedada a aquisicio de materiais permanentes, tais como mesas, cadeiras,
arquivos, armarios, fogéo, geladeira, utensilios etc. Ocorrendo duvida a respeito
de aquisicdo de materiais permanentes, € necesséario consultar o Manual
Técnico do Orgamento vigente, elemento 52.xx — Equipamento e Material
Permanente.

A respeito desse tema, é relevante trazer o que determina a Lei n° 4.230,
de 17 de marco de 1964, que institui Normas Gerais de Direto Financeiro,

sendo:

“... Paragrafo 2°. Para efeito de classificacdo de despesa, consideram-se materiais
permanentes os de duragéo superior a dois anos.”

Observacdo: Embora os materiais como teclado, processador e HD para
microcomputadores, sejam classificados como material permanente, a Resolugéo
de Classificacdo de Despesas n°® 002/2016, em seu item 52.35 Equipamentos de
Processamento de Dados, permite que sejam adquiridos os respectivos materiais,
quando forem aquisicdo de pecas destinadas a reposicdo diretamente ao
equipamento. A excepcionalidade na aquisicdo desses materiais, deve constar na

justificativa da despesa.

g) Para aquisicdo de material de consumo, ficam estabelecidos o0s seguintes
critérios:

e Inexisténcia de processo licitatério vigente e em condicbes de ser
executado, porém ndo podendo ser alegada quando houver falta de
planejamento na programacéao or¢amentaria anual ou desidia na adesao
aos registros de precos disponibilizados pelo Estado;

e Inexisténcia do referido material em almoxarifado, devendo ser
anexando ao processo a consulta realizada ao sistema GMS;

e A guantidade a ser adquirida deve limitar-se ao atendimento das reais
necessidades durante o periodo da distribuicdo e, nenhum produto
podera ser adquirido com o objetivo de ser estocado, qualquer que seja
0 proposito.

7. Liberacéo dos Recursos

a) As liberagbes de recursos estdo condicionadas a disponibilidade
orcamentaria e financeira da instituicdo, bem como a inexisténcia de
pendéncias nas presta¢fes de contas do Fundo Rotativo junto a Direcao
da Policia Cientifica, a SESP ou ao Tribunal de Contas;

b) Os recursos serdo definidos conforme realidade politico-financeiro-
orcamentaria da Policia Cientifica pelo Diretor Administrativo,



c) considerando, inclusive, o histérico de execucao de recursos pela unidade;

d) A necessidade de recursos adicionais devera ser solicitada via e-protocolo,
especificando o valor necessério e a justificativa para aplicacdo, e serédo
liberadas mediante aprovacdo da direcdo operacional ou da direcéo
administrativa.

8. Movimentacdo dos Recursos

Seréa distribuido as unidades um valor inicial aprovado pelo diretor
operacional e/ou o diretor administrativo da Policia Cientifica do Parana, apds a
andlise e aprovacdo do plano de aplicacdo semestral de cada unidade. O restante
do valor empenhado, permanecera na conta principal para ser distribuido sob
demanda, a qual devera ser solicitada mediante instrucdo de e-protocolo e
autorizada pelos diretores operacional ou administrativo. Para a distribuicdo de
recursos do segundo semestre, sera analisado também o histérico de uso dos
recursos no primeiro semestre.

Movimentacao dos recursos:

a)

b)

d)

Os recursos serdo repassados por intermédio do Banco do Brasil,
onde serdo mantidos em conta Unica e especial. Desta conta, 0s
recursos serdo distribuidos as unidades recebedoras do Fundo
Rotativo em contas préprias. Os recursos deverao ser aplicados em
Fundo de Aplicacdo Financeira especifico para o setor publico, com
resgate automatico, e isento de taxas, descontos ou tributacéo,
devendo o gestor verificar junto ao Banco do Brasil, qual o fundo
destinado ao setor publico que cumpra esses requisitos naquele
exercicio.

O Banco do Brasil emitira dois extratos separados, um de
movimentacao da conta corrente e, outro de rendimentos. Os gestores
poderdo solicitar ao gerente de sua agéncia, autorizacao para acessar
a conta corrente pela internet.

Importante ressaltar que, os valores provenientes dos rendimentos da
aplicacdo, ndo deverao em hipOtese alguma, ser utilizado para
pagamento de despesas.

O Gestor devera verificar o valor disponibilizado no sistema GRF,
confrontar com o valor creditado junto a conta corrente da unidade, e
verificar a aplicagdo desses recursos na modalidade “Fundos de
Investimentos” no Banco do Brasil. Realizadas as verificagdes, o
Gestor definira através do Plano de Aplicacdo no Sistema GRF, os
valores que pretende executar por subelemento de despesa (rubrica).



e)

9)

h)

)

K)

O Plano de Aplicacdo, de carater obrigatorio, devera ser
confeccionado antes da realizacdo de qualquer despesa, pois sem
este procedimento, ndo serd possivel inserir os dados como notas
fiscais, cheques, recolhimento de impostos no sistema GRF. O Plano
de Aplicagdo pode sofrer alteracbes no decorrer do periodo de
execucao do recurso, desde que, devidamente justificado.

A movimentacdo da conta sera realizada obrigatoriamente por meio
de cheque nominal, sendo a guarda e zelo do talonario, bem como
uma possivel emissdo de cheques sem a devida provisdo de fundos,
de inteira responsabilidade do gestor dos recursos. Soma-se a estas
responsabilidades o acompanhamento e o controle dos cheques
emitidos, bem como suas compensac¢des, que devem ocorrer no
menor tempo possivel.

Sugere-se que 0 gestor assine um cheque por vez, haja vista 0s
inconvenientes que podem ser gerados em caso de mudanca
repentina de comandos de unidades recebedoras. Além disso, o
gestor assim procedendo, possuird maior controle dos gastos
efetuados.

A entrega de cheque nominal ao fornecedor somente devera ocorrer
mediante o recebimento da nota ou cupom fiscal e a entrega total do
objeto adquirido ou do servigo prestado.

Cada comprovante de despesa (Documento Fiscal) devera conter o
namero do cheque com o qual a despesa foi paga, a agéncia e a conta
bancaria da unidade pagadora, além do atestado de recebimento e o
visto do Gestor.

Todas as despesas realizadas deverdo ser pagas a vista, sendo
proibida a compra ou contratagéo a prazo.

O valor total da conta corrente ndo podera ser gasto de uma sé vez,
e sim fracionado.

O valor da distribuicdo devera ser utilizado no periodo definido no
momento da liberacdo. Caso o recurso ndo seja totalmente utilizado
dentro do prazo, o saldo se somara as proximas Distribuicdes,
podendo ser utilizados até o final do ano.

m) Somente havera recolhimento de recursos néo utilizados ao tesouro

do Estado no final do exercicio financeiro. O comprovante do



recolhimento e a cépia do cheque deverdo integrar a prestacao de
contas fisicas.

N&o devem ser emitidos cheques com valor igual ou superior a R$
5.000,00 (cinco mil reais), a fim de evitar a geracao de tarifa bancéria.
Porém, caso o valor da Nota Fiscal seja superior a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais), o valor devera ser divido em dois cheques, de modo a ndo
atingir o limite do valor mencionado. No caso do recolhimento de saldo
remanescente ao final do exercicio financeiro, o valor pode exceder,
haja vista a garantia de compensacao pelo proprio Banco do Brasil e,
consequentemente, a isencao de taxa.

A conta bancaria da unidade junto ao bando do Brasil e o sistema GRF
funcionam independentemente, ou seja, ndo estao conectados, o que
significa que o Gestor devera administrar os recursos sob sua
responsabilidade acompanhando simultaneamente os dados do
sistema GRF com os da conta corrente junto ao Banco do Brasil.

9. Execucdao dos recursos

a)

b)

d)

As despesas devem ser precedidas de pesquisas de precos (no
minimo trés orcamentos), objetivando sempre a melhor proposta.

Observacédo: Os orcamentos referentes a pesquisas de precos
para contratacdo dos seguintes servicos: hidraulica, eletricidade,
pintura, alvenaria e carpintaria (Rubrica 39.16), em que o prestador
de servicos seja Microempreendedor Individual - MEI, o gestor devera
considerar como valor da despesa, a soma do valor do servi¢o or¢cado
com o valor do imposto (INSS PATRONAL MEI 20%) a recolher. E
caso verifiqgue que o valor final, servico + imposto, supera o valor
apresentado por outras empresas, deve contratar a empresa que
apresente o menor valor.

Os formularios de pesquisas de precos (FPP — Anexo Ill) devidamente
preenchidos com os valores e as informagfes referentes aos trés
or¢camentos devem compor o processo fisico de prestacdo de contas,
sendo que os trés orgcamentos originais devem ficar arquivados na
unidade para eventual auditoria.

O gestor, responsavel pela execucdo dos recursos deve definir,
através do Plano de Aplicacéo, as quantidades a adquirir ou contratar
conforme necessidade e os recursos financeiros disponiveis para
cada distribuicao.

O gestor do recurso deve atentar para que as despesas realizadas
atendam apenas as necessidades do periodo de aplicacao.



e)

f)

9)

h)

10

N&o é permitido o parcelamento de pagamentos, compras de conjunto
de produtos ou de contratacao parcelada de servicos.

N&o € permitido aos gestores realizarem qualquer despesa cujo
montante ultrapasse o valor definido para cada cota ou ainda
dispensavel de licitacdo sem o devido processo licitatério conforme
legislacdo vigente. Caso ocorra, 0 gestor deverd proceder a
devolucédo dos valores que ultrapassarem estes limites.

No caso de obras e servigos (manutencao e reparacao de bens
imoveis), da mesma natureza e/ou em um mesmo local (mesma
matricula imobiliaria) no prazo de sessenta dias, ndo podera ser
extrapolado o limite dispensavel de licitacdo conforme legislacao
vigente. Obras e servicos que possuem a mesma natureza ou objeto
contratual idéntico ou similar acarretam a unido de valores para efeito
desse teto.

Observacéo: Entende-se que “obras e servicos da mesma
natureza” ou “objeto contratual idéntico ou similar” podem ser
exemplificados como: servicos em bens iméveis, materiais de
construcdo e de pintura em geral, elétrica, etc. O mesmo
entendimento se aplica nas despesas de informética, entre outras.

N&o é permitido qualquer providéncia que possa ser caracterizada
como investimento, por exemplo: construcdo, reforma, melhoria,
ampliacdo, aquisicao de material permanente, em razao da finalidade
do Fundo Rotativo estar restrita a despesas correntes (aquisicdo de
materiais de consumo e contratacdo de pequenos Servigos e reparos
de pequena monta).

Os gestores do Fundo Rotativo devem efetuar o lancamento das
despesas (nota fiscal, cheque, imposto) no sistema GRF,
imediatamente apos serem efetivadas. Devendo ainda, cadastrar as
datas de compensacdo dos cheques emitidos, de acordo com o
acompanhamento da conta corrente junto ao banco.

Deve-se dar atencdo em especial por ocasido da apresentacdo de
justificativas relacionadas a despesas com materiais de consumo ou
servigos que sao adquiridos pelos processos rotineiros de aquisicao
(licitagdo), tais como alimentacdo, combustiveis, manutencdo de
veiculos, a Unidade ndo podera utilizar os recursos do Fundo Rotativo
para aquisicdo de combustivel, pecas ou servicos em viaturas, Visto
haver manutencdo destes veiculos por parte de empresas ja
contratadas e que venceram um processo licitatério. Também, néo
podera adquirir géneros alimenticios, caso haja estabelecimento que
seja responsavel pelo fornecimento destes géneros por forca de
contrato estabelecido para com o Estado, derivado de processo
licitatorio. Toda excecdo a esta regra deve ser justificada
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formalmente, sendo prudente realizar a juntada de documentos
comprobatorios a respeito.

10. Comprovantes da despesa

a)

b)

d)

Sdo comprovantes de despesa para fornecimento de material de
consumo ou prestacao de servico:

¢ Nota fiscal eletrnica (DANFE) e Nota Fiscal de Consumidor
Eletronica (NFC-e), para consumo. Ou ainda, Nota Fiscal
Avulsa Eletrénica (NFA-e) somente no caso de despesas de
consumo realizadas com o MElI (Microempreendedor
Individual).

¢ Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) para servigo

¢ Nota Avulsa Eletrénica (NFA-e) somente no caso de despesas
com MEI (Microempreendedor Individual).

¢ Nota Fiscal de Prestacao de Servigos (manual), em municipios
que nao implantaram o sistema de nota eletrbnica, ou que,
mesmo tendo implantado, a empresa fica dispensada da sua
emissdo. Nesse caso deve ser juntado declaracéo da prefeitura
ou da empresa informando sobre a dispensa.

Para as despesas de CONSUMO, as Notas Fiscais, obrigatoriamente,
devem ser eletrnicas, pois o imposto recolhido é estadual, e o Estado
do Parané ja implementou o sistema para a sua expedicdo, a exce¢ao
do MEI, para o qual é permitida a Nota Fiscal Avulsa Eletronica.

Para as despesas de Servigos, recomenda-se que o0s Gestores
verifiquem junto as prefeituras onde estdo sediados o0s
estabelecimentos que executardo 0s servigcos se 0 ente municipal ja
implementou o sistema que expede a Nota Fiscal se Servicos
Eletrénica. Em caso negativo, deve ser juntada justificativa ou certidao
arespeito, por parte do préprio Municipio ou pelo estabelecimento que
fornecera o servicgo.

As notas fiscais (sem emendas ou rasuras) integram o processo de
prestacdo de contas, e somente serdo aceitas desde que conste, em
local que nao prejudigue a legibilidade, a comprovagdo do
recebimento dos bens ou da execugéo dos servi¢cos, mediante termo
assinado pelo encarregado do recebimento dos produtos ou da
verificacdo dos servi¢os prestados (atestado) e ainda, vistadas pelo
gestor, comprovando a autorizacao da despesa.

O carimbo de atestado devera se localizar na parte frontal da nota,
desde que haja espacgo livre suficiente para ndo comprometer as
informacfes do documento, caso nao haja espaco livre na frente, o



)

9)

h)

)

K)
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carimbo pode constar no verso do documento fiscal, conforme modelo
abaixo:

ATESTADO
Atesto para os devidos fins, que, foram prestados efou recebidos
os senvigos elou materiais constantes do presente documento fiscal em
proveito desta unidade.

PR, de de

Assinatura:
MNome:
Fung&o:

RG:

O fato das despesas com compras ou servi¢cos serem atestadas pelo
por outro servidor que efetuou a compra ou verificagdo da prestacéo
de servicos, ndo exime o responsavel pela execugao dos recursos do
Fundo Rotativo (gestor) de qualquer responsabilidade, tratando-se,
portanto, de responsabilidade solidaria.

No preenchimento dos comprovantes de despesas (nota fiscal de
consumo ou de servicos) deve constar obrigatoriamente a
discriminacdo dos materiais ou servigos e suas quantidades.

O nome/razéo social deve ser preenchido na nota fiscal com:
e SESP/FUNDO ROTATIVO
e Endereco fisico da SESP ou da Secéo
e CNPJda SESP - 76.416.932/0001-81
e Inscrigdo Estadual Isento.

A identificacdo completa da unidade podera ser inscrita ho campo
“dados adicionais” da nota fiscal, bem como dos dados obrigatérios:
Agéncia, conta corrente e n° cheque com o qual a referida despesa
foi paga.

No caso de manutencédo de bens moveis, deve ser constado o nimero
do patriménio do bem consertado, devidamente justificado.

Para despesas com manutenc¢do de bens iméveis deverdo constar no
processo de prestacdo de contas, além dos documentos da despesa,
fotos do antes e do depois da area onde foi realizado o servico.

A exigéncia do item anterior podera ser estendida a qualquer despesa
gue o Gestor julgar necessaria para complementar a justificativa,
ainda, podera ser solicitado pela Direcdo Administrativa no caso de
necessidade de esclarecimento de eventual gasto.
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m) Nao serdo aceitos recibos como comprovantes, independente da
despesa realizada e, caso seja constatada a existéncia de notas
fiscais adulteradas, com emendas, rasuras ou entrelinhas que
prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

11.Normas gerais para impostos.

Os recursos publicos utilizados através do Fundo Rotativo estdo sujeitos aos
seguintes tributos:

CONSUMO (30.00)" SERVICO (39.00)

ICMS (Imposto sobre Circulacdo de(lSS ou ISSQN (Imposto Sobre Servicos).
mercadoras e Servicos).

INSS (Contribuicio ao Instituto Nacional
do Seguro Social).

* Mao ha retencdo na fonte por parte do[** Existem casos em que haverd retengdo na
gestor do Fundo Rotativo. fonte por parte do gestor do Fundoe Rotativo.

Quadro 1 — Incidéncia de impostos no Fundo Rotativo.

Os tributos, de acordo com a sua natureza, sdo de competéncia do Fisco
Municipal, Estadual ou Federal, ou seja, cabe a cada ente federativo (sujeito ativo),
fiscalizar e cobrar os tributos devidos das empresas (sujeito passivo), conforme
previsdo expressa do Codigo Tributario Nacional (Lei Federal 5.172/66):

Art. 119. Sujeito ativo da obrigagdo é a pessoa juridica de direito publico, titular da
competéncia para exigir o seu cumprimento.

Art. 121. Sujeito passivo da obrigacao principal € a pessoa obrigada ao pagamento
de tributo ou penalidade pecuniéria.

Pardagrafo Unico. O sujeito passivo da obrigagdo principal diz-se:

| -contribuinte, quando tenha relagdo pessoal e direta com a situagdo que constitua o respectivo
fato gerador;

O exemplo acima, se aplica ao gasto realizado através do Fundo Rotativo,
para aquisi¢cdes nas rubricas de consumo, onde o imposto incidente é o ICMS, que
€ de competéncia do Estado, no entanto, o gestor do Fundo Rotativo ndo precisa

realizar nenhuma retencéo na fonte do referido imposto.

Excecdo a regra:

Embora seja de responsabilidade contribuinte (empresas), o pagamento de
tributos, a Lei Federal 5.172/66 (Cddigo Tributario Nacional), traz uma 32 pessoa
para a lide, que apesar de nédo ser o contribuinte, € o responsavel pelo pagamento
do tributo:
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Art. 121. (...)
I(..)

Il -Responsavel, quando, sem revestir a condigdo de contribuinte, sua obrigacao
decorra de disposicao expressa de lei.

Em relacéo a essa previsdo legal, algumas normas trazem em seu texto a
previsao expressa para alguns casos especificos conforme veremos a seguir:

11.1 ISS/ISSQN (Imposto sobre servigos)

A Lei Complementar n°® 116 de 2003, que dispbe sobre o Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza, em seu artigo 6° traz em seu texto a previsao
expressa de responsabilidade do tomador de alguns servicos, quanto ao pagamento

do referido imposto, que sera realizado mediante retencéo na fonte:

Art. 60 Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderdo atribuir de modo
expresso a responsabilidade pelo crédito tributario a terceira pessoa, vinculada ao fato
gerador da respectiva obrigacdo, excluindo a responsabilidade do contribuinte ou
atribuindo-a a este em carater supletivo do cumprimento total ou parcial da referida
obrigacdo, inclusive no que se refere a multa e aos acréscimos legais.

§ 1o Os responsaveis a que se refere este artigo estdo obrigados ao
recolhimento integral do imposto devido, multa e acréscimos legais, independentemente
de ter sido efetuada sua retencéo na fonte.

§ 20 Sem prejuizo do disposto no caput e no § 1o deste artigo, séo responsaveis:

| — A pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora ou intermediaria dos
servigos descritos nos subitens 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12, 7.14, 7.15, 7.16,
7.17,7.19, 11.02, 17.05 e 17.10 da lista anexa.

Nota-se que, a legislacdo prevé a possibilidade dos municipios atribuirem
através de seus respectivos Cadigos Tributarios Municipais, a responsabilidade pelo
recolhimento integral do imposto, ao tomador dos servigos elencados no inciso I, 8
2° do referido artigo. Vejamos a seguir quais sao estes servigos:

3.05 —Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso
temporario.

7.02 —Execucédo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de
obras de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras
semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pocos, escavacgdo, drenagem e
irrigacao, terraplanagem, pavimentacao, concretagem e a instalacdo e montagem
de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias
produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagéo dos servigcos, que
fica sujeito ao ICMS).

7.04 —Demolicao.
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7.05 —Reparacéo, conservacdo e reforma de edificios, estradas, pontes,
portos e congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador dos servicos, fora do local da prestacao dos servigos, que fica sujeito ao
ICMS).

7.09 -Varricdo, coleta, remocéao, incineracdo, tratamento, reciclagem,
separacao e destinacao final de lixo, rejeitos e outros residuos quaisquer.

7.10-Limpeza, manutencao e conservacao de vias e logradouros publicos,
imoéveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e congéneres.

7.12 —Controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes
fisicos, quimicos e bioldgicos.

7.14 «(VETADO)

7.15 —«(VETADO)

7.16 -Florestamento, reflorestamento, semeadura, adubacéo, reparacéo de
solo, plantio, silagem, colheita, corte e descascamento de arvores, silvicultura,
exploracao florestal e dos servicos congéneres indissocidveis da formacéo,
manutencao e colheita de florestas, para quaisquer fins e por quaisquer meios.

7.17 —Escoramento, contencao de encostas e servicos congéneres.

7.19 —Acompanhamento e fiscalizagdo da execucéo de obras de engenharia,
arquitetura e urbanismo.

11.02 -Vigilancia, seguranca ou monitoramento de bens, pessoas e
semoventes.

17.05 —Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater temporario,
inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou tempordrios, contratados
pelo prestador de servico.

17.10 —Planejamento, organizacdo e administracdo de feiras, exposicoes,

congressos e congéneres.

QUANDO O SERVICO FOR CONTRATADO ATRAVES DE EMPRESA OPTANTE
PELO SIMPLES NACIONAL, COMO PROCEDER QUANTO A RETENCAO DE
ISSQN?

A Lei Complementar n°® 123/2006, que instituiu o Regime Diferenciado de
Arrecadacao (Simples Nacional), para as Microempresas —(ME), e Empresas de
Pequeno Porte —(EPP), estabelece que o pagamento dos tributos devidos aos entes

Federal, Estadual e Municipal, seja realizado de forma simplificada e mensal, com
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base na arrecadacgéo do exercicio anterior, estando o ISSQN incluso no rol desses
tributos.

Art. 13. O Simples Nacional implica o recolhimento mensal, mediante documento Unico
de arrecadacéo, dos seguintes impostos e contribui¢des:

()

VIII - Imposto sobre Servicos de Qualguer Natureza — ISS.

Art. 27. A retencdo na fonte de ISS da ME ou EPP optante pelo Simples Nacional,
somente sera permitida nas hipéteses previstas no art. 3° da Lei Complementar n° 116,
de 2003, observado cumulativamente o seguinte: (Lei Complementar n® 123, de 2006,
art. 21, § 4°).

(--)

IV -Na hip6tese de a ME ou a EPP estar sujeita a tributagdo do ISS pelo Simples Nacional
por valores fixos mensais, ndo cabera a retencéo a que se refere o caput, salvo quando
o ISS for devido a outro Municipio;

V -Na hipétese de a ME ou EPP néo informar no documento fiscal a aliquota de que
tratam os incisos | e Il, aplicar-se-a a aliquota de 5% (cinco por cento);

Nos casos em que o servico for prestado fora do municipio sede da empresa
(Lei Complementar n° 123/2006, Art. 27, Inc. IV), mesmo que o prestador seja
OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL, cabera a retencédo e o pagamento do ISS
devido para o municipio onde foi realizado o servico, conforme previsto na
Resolucéo n° 140 do Conselho Gestor do Simples Nacional, de 22 de maio de 2018.

Diante do exposto, nota-se que sdo diversos 0s casos nos quais ha
obrigatoriedade de retencdo do imposto ISSQN, ainda que as empresas sejam
optantes pelo SIMPLES NACIONAL.

Considerando ainda que as legislacdes sobre tal retencdo sdo de carater
municipal, permitindo a cada municipio editar suas normas, o Gestor devera
consultar o setor tributario do respectivo municipio no qual o servigo sera prestado,
a fim de obter orientagdes quanto ao recolhimento ou ndo do ISSQN.

Sempre que o imposto deixar de ser recolhido devera ser anexado a

prestacado de contas os documentos comprobatérios de tal isencao (ex. Texto da lei
municipal devidamente identificada, declaracdo da prefeitura, declaracdo do
contador da empresa etc.).
Sempre que o imposto for retido devera constar na prestacdo de contas, além dos
demais documentos obrigatérios ja consolidados neste manual: a guia de
recolhimento do imposto, o respectivo comprovante de pagamento e a cépia do
cheque.

Devera constar ainda em todas as contratagfes de servigos, 0 comprovante

de consulta ao Simples Nacional.
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Prazo para pagamento de guia de recolhimento de ISSQN

Considerando que a legislacéo sobre tal retencéo € de carater municipal, o
que gera prazos heterogéneos dificultando a padronizagéo, e, visando a mitigacao
de erros e de transtornos administrativos aos gestores e a administracao publica,
DETERMINA-SE que o gestor efetue o pagamento da guia de retencao do imposto
ISSQN concomitantemente a despesa efetuada, evitando assim possiveis

esquecimentos de recolhimento.

Procedimento em relagcdo a retencdo de ISSQN quando o servigo for

contratado através de Microempreendedor Individual — (MEI)

O MEI € um programa diferenciado do Simples Nacional, visando tirar da
informalidade trabalhadores autbnomos, possibilitando alguns beneficios, dentre

eles, a possibilidade de efetuar vendas e prestacao de servigos a 6rgaos publicos.

O microempreendedor individual —(MEI) é a pessoa que trabalha por sua prépria conta
e que se legaliza como microempreendedor. A Lei Complementar n® 128, de 19/12/2008,
foi a responsavel por criar a possibilidade do trabalhador informal se legalizar e passar a
ter beneficios.

()

Essa € uma 6tima opcdo para o trabalhador informal, j& que tornando-se um
microempreendedor individual —MEI, passara a ter CNPJ, o que lhe proporcionara maior
facilidade para abertura de conta bancéaria, contratos com oérgdos publicos,
financiamentos e emissé&o de notas fiscais.

O microempreendedor individual —MEI esta isento de tributos federais (Imposto de
Renda, PIS, COFINS, IPI e CSLL), contudo, ha outros valores a pagar. Trata, contudo,
de programa diferente do Simples Nacional. (Portal MEI, 2019).

O Microempreendedor Individual (MEI), ndo esta sujeito a retencdo na fonte
de ISSQN, quando contratado para prestacdo de servigos, isso porque, a Lei
Complementar n°® 128/2008, que criou o MEI, € bem taxativa quanto aos valores

fixos pagos mensalmente pelo MEI.

“Art. 18-A. O Microempreendedor Individual -MEI podera optar pelo recolhimento dos
impostos e contribuicdes abrangidos pelo Simples Nacional em valores fixos mensais,
independentemente da receita bruta por ele auferida no més, na forma prevista neste
artigo.

(--)

V —O Microempreendedor Individual recolhera, na forma regulamentada pelo Comité

Gestor, valor fixo mensal correspondente & soma das seguintes parcelas:
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a) R$ 45,65 (quarenta e cinco reais e sessenta e cinco centavos), a titulo da contribui¢céo
prevista no inciso IV deste paragrafo;

b) R$ 1,00 (um real), a titulo do imposto referido no inciso VII do caput do art. 13 desta
Lei Complementar, caso seja contribuinte do ICMS; e

¢) R$ 5,00 (cinco reais), a titulo do imposto referido no inciso VIII do caput do art. 13

desta Lei Complementar, caso seja contribuinte do ISS;

Conforme demonstrado, o MEI recolhe mensalmente um valor fixo, que ja

contempla o ISS, independentemente do valor da Nota Fiscal de Prestacdo de

Servigos.

11.2 INSS (Instituto Nacional do Seguro Social)

A Instrucdo Normativa 971/2009 da Receita Federal do Brasil, que dispde

sobre normas gerais de tributacdo previdenciaria e de arrecadacdo das

contribuicbes sociais destinadas a Previdéncia Social, estabelece em seu artigo 112,

que devera ser retido o percentual de 11%, para 0s servicos contratados por

empreitada:

CAPITULO VIII
DA RETENCAO
Secéo |

Da Obrigagé&o Principal da Retengao

Art. 112. A empresa contratante de servigos prestados mediante cessédo de mao-de-obra
ou empreitada, inclusive em regime de trabalho temporério, a partir da competéncia
fevereiro de 1999, devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, da
fatura ou do recibo de prestacdo de servicos e recolher a Previdéncia Social a
importancia retida, em documento de arrecadac¢éo identificado com a denominagéo
social e o CNPJ da empresa contratada, observado o disposto no art. 79 e no art. 145.
(..

Art. 79. O desconto da contribuigdo social previdenciaria e a retencéo prevista nos arts.
112 e 145, por parte do responséavel pelo recolhimento, sempre se presumirdo feitos,
oportuna e regularmente, ndo lhe sendo licito alegar qualquer omissao para se eximir da
obrigacédo, permanecendo responsavel pelo recolhimento das importancias que deixar

de descontar ou de reter.

Procedimento quanto aretencéo do INSS de Servi¢o contratado atraves
de empresa optante pelo SIMPLES NACIONAL.

A Assessoria Juridica da Secretaria de Estado da Fazenda, apos ser

consultada sobre a retencédo na fonte do percentual de 11% do INSS, quando da
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contratacdo de servicos por empresa optante pelo Simples Nacional, emitiu a
informag&o n°® 024/2014-Ajur/SEFA, que considerou a Sumula 425/STJ e o Ato
Declaratorio Interpretativo da RFB de 08/12/13, onde fica claro que, as empresas

optantes pelo Simples Nacional, ndo estdo sujeitas a retencéo de 11% do INSS.

Procedimento quanto a retencdo de INSS quando o servigo for

contratado através de microempreendedor individual - (MEI)

Quando houver a necessidade de contratagcdo de servicos de elétrica,
hidraulica, alvenaria, pintura e carpintaria, e a Unidade de Execucdo Técnico
Cientifica contratar a os referidos servicos com prestador enquadrado como
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), alguns procedimentos deveréo ser

seguidos.

Considerando a normativa elaborada pelo Governo Federal instituindo o
Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacbes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas — e-Social, que tem por finalidade padronizar a transmisséo, validacao,
armazenamento e distribuicdo das informacdes previdenciarias;

Considerando que o contratante, inclusive os entes da Administracdo
Publica, por imposicéo legal, devem recolher a Previdéncia Social 20% sobre o valor
contratado a titulo de Contribuicdo Previdenciaria Patronal (CPP);

Considerando que apés o més de setembro de 2022, o referido tributo sera
recolhido diretamente pela SESP/PR de acordo com as normas estabelecidas para
Escrituracdo Digital por meio do Sistema e-Social, sendo vedado pela normativa
vigente, o recolhimento com recursos do Fundo Rotativo;

Considerando que a eventual contratacdo do servigco, a ser realizado por
Microempreendedor Individual, serd condicionada a disponibilidade or¢camentaria
para o empenho e posterior pagamento do INSS patronal,

1. O gestor devera obrigatoriamente, sob pena de responsabilidade pessoal,

encaminhar o pedido de autorizagcdo ao Grupo Auxiliar Orgamentario

Financeiro e Contabil Setorial (PCP/DA/GAOFS) via e-protocolo, observando

0 seguinte regramento:

1.1. Documentos que devem instruir o protocolo de solicitacdo de
autorizacao para contratacdo de servicos de elétrica, hidraulica, alvenaria,

pintura e carpintaria de prestadores enquadrados como MEI:
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a) Oficio com a solicitagdo de autorizacdo de contratacao
contendo descricdo detalhada dos servigos, o valor total da futura
contratacdo e o numero do PIS (Programa de Integracdo Social) do
prestador;

b) Cépia do orcamento fornecido pelo prestador selecionado;

¢) Dados bancarios (home do banco e numero de agéncia e
conta) para cadastro no sistema SIAF;

d) Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral (cartdo
CNPJ do prestador)

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/Cnpjreva C

omprovante.asps

e) Comprovante de enquadramento no SIMEI (sistema de
recolhimento em valores fixos mensais dos tributos abrangidos pelo
Simples Nacional, devidos pelo Microempreendedor Individual)
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx
?id=22;

f) Comprovante de regularidade fiscal, constatada através de

consulta 'on-line' ao Sistema de Gestéo de Materiais Obras e Servigos
— GMS/SEAP/DEAM, através do modulo Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana, nominalmente Certificado de
Regularidade de Situacdo Fiscal (CRF), ou na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites eletronicos
oficiais:

f.1) Certiddo negativa de débitos relativos as contribuigdes

previdenciarias e as de terceiros. (www.receita.fazenda.gov.br);

f.2) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Uniéo.
(www.receita.fazenda.gov.br);

f.3) Certidao de Regularidade do FGTS

(www.caixa.gov.br);

f.4) Certiddo negativa de débitos trabalhistas

(www.tst.jus.br);

f.5) Certiddo negativa de débitos tributarios e da divida

ativa estadual (www.fazenda.pr.gov.br);



https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Comprovante.asps
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Comprovante.asps
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=22
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=22
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.caixa.gov.br/
http://www.tst.jus.br/
http://www.fazenda.pr.gov.br/
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f.6) Certiddo negativa de tributos municipais (site da

prefeitura municipal).

1.2 Apés manifestacao positiva por parte do GAOFS, informando que
existe saldo disponivel para pagamento da parte patronal, o e-protocolo
retornara para a Unidade de Execucao Técnico-Cientifica com a autorizacéo
para contratacdo do MEI, pré empenho e empenho do valor referente a parte
patronal. O gestor solicitara a emissdo da nota fiscal a qual devera anexar ao
processo, uma cépia devidamente atestada. O atesto deve ser realizado com
carimbo ou manualmente com o seguinte texto de acordo com a situacgao:
“Atesto para os devidos fins, que foram prestados e/ ou recebidos os servigos
e/ou materiais constantes do presente documento em proveito desta
Unidade,” acompanhado de data, local, nome, RG e assinatura, ainda que
assinado com assinatura digital qualificada.

1.3 ApoOs juntada da nota fiscal de prestacdo de servicos, o gestor
deverd, imediatamente, devolver o e-protocolo ao PCP/DA/GAOFS.

1.4. Caso o servico nao seja realizado, o e-protocolo deverd retornar
ao PCP/DA/GAOFS para estorno do valor empenhado. 2. Considerando que
0s processos de pagamento deverdao ser encaminhados pelo
PCP/DA/GAOFS ao SESP/GOFS impreterivelmente até o 1° dia util do més
subsequente ao da emisséo da nota fiscal, assim que o protocolo autorizado
retornar a unidade de origem, o gestor devera imediatamente anexar a nota
fiscal e encaminhar ao PCP/DA/GAOFS para demais providéncias. O nao
atendimento do procedimento estabelecido nesta instrucdo e o
encaminhamento do documento fiscal até o prazo previsto, resultar4 na
incidéncia de juros e multas a serem pagas pelo servidor que der causa,
previstas na Instrucdo Normativa RFB n° 2043, de 12 de agosto de 2021, em

seu artigo 7°:

Art. 7° O sujeito passivo que deixar de apresentar a EFD-
REINF no prazo fixado ou que a apresentar com incorrecoes
ou omissdes serda intimado a apresentar a escrituracao
original, no caso de n&o apresentagcdo, ou a prestar

esclarecimentos, nos demais casos, no prazo estipulado pela
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Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, e ficara
sujeito as seguintes multas:

| - De 2% (dois por cento) ao més calendario ou fracéo,
incidentes sobre o montante dos tributos informados na EFD-
REINF, ainda que integralmente pagos, no caso de falta de
entrega da escrituracdo ou de entrega apos o prazo, limitada
a 20% (vinte por cento), observado o disposto no 8§ 2°;

Il - De R$ 20,00 (vinte reais) para cada grupo de 10 (dez)
informacdes incorretas ou omitidas.

§ 1° Para efeitos de aplicacdo da multa prevista no inciso | do
caput, sera considerado como termo inicial o dia seguinte ao
término do prazo fixado para a entrega da escrituracao, e
como termo final a data da efetiva entrega ou, no caso de ndo
apresentacao, a data da lavratura do Auto de Infracdo ou da
Notificacdo de Lancamento. § 2° A multa minima a ser
aplicada serd de R$ 500,00 (quinhentos reais), se 0 sujeito
passivo deixar de apresentar a escrituracdo no prazo fixado
ou apresenta-la com incorrecdes ou omissoées. (grifei)

§ 3° Observado o disposto no 8§ 2°, as multas de que trata este
artigo serdo reduzidas: | - em 50% (cinquenta por cento),
guando a escrituracéo for apresentada ap0s o prazo previsto
no § 1° do art. 2°, mas antes de qualquer procedimento de
oficio; ou Il - em 25% (vinte e cinco por cento), se houver a
apresentacdo da escrituracdo apds o prazo previsto no § 1°
do art. 2°, mas até o prazo estabelecido na intimagao.

§ 4° Em substituicdo as reducbes de que trata o § 3°, as
multas previstas nos incisos | e Il do caput e no § 2° terdo
reducéo de 90% (noventa por cento) para 0 microempresario
individual (MEIl) a que se refere o art. 18A da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e de 50%
(cinquenta por cento) para a microempresa (ME) e para a
empresa de pequeno porte (EPP) enquadradas no Simples
Nacional.

8§ 5° O disposto no 8§ 4° ndo se aplica em caso de fraude,

resisténcia ou embaraco a fiscalizacao ou falta de pagamento
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da multa prevista neste artigo no prazo de 30 (trinta) dias apos
a notificacao.

8 6° As multas de que trata este artigo serdo exigidas
mediante lancamento de oficio.

8 7° No caso de 6rgdos publicos da administracéo direta dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios, as multas a que
se refere este artigo serdo lancadas em nome do respectivo
ente da Federagdo a que pertencem. 8 8° No caso de
autarquia ou fundacédo publica federal, estadual, distrital ou
municipal, as multas a que se refere este artigo em nome da
respectiva autarquia ou fundacao.
(http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.actio
n?idAto=119859);

Observacdo: Conforme Oficio Circular 425/2022-DG SESP, caso haja
incidéncia dos encargos citados no item 2, sera instaurado processo administrativo
para identificacdo do(s) responsavel(s) pela causa, o qual ficara responsavel pelo

pagamento com recursos pessoais, além de eventual responsabilizacdo disciplinar.

Dispensa de retencao do INSS

Conforme o artigo 120 da Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de
novembro de 2009, a contratante estara dispensada de efetuar a retencdo quando:

| — O valor a ser retido por nota fiscal, fatura ou recibo
for inferior ao limite minimo permitido para o recolhimento em
GPS - hoje de R$ 10,00.

Il - A contratada ndo possuir empregados, o servico for
prestado pessoalmente pelo titular ou sécio e quando o
faturamento do més anterior for igual ou inferior a 2 vezes o
limite maximo do salario de contribuicdo, cumulativamente.
(Nesse caso a empresa tem que comprovar as trés situacoes)

§ 1° Para comprovacao dos requisitos previstos no

BN

inciso Il do caput, a contratada apresentard a tomadora


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=119859
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=119859

24

declaracdo assinada por seu representante legal, sob as
penas da lei, de que ndo possuem empregados e 0 seu
faturamento no més anterior for igual ou inferior a 2 vezes o

limite maximo de salario de contribuicao.

A Retencdo do valor relativo ao INSS deve ser feita tdo logo seja emitida a
nota fiscal de prestacéo de servico, através de guia de recolhimento, alertando que

0 mesmo incide somente sobre o valor relativo a méo de obra.

Consideracdes quanto aos impostos

Haja vista a complexidade do ordenamento juridico brasileiro quanto as mais
diversas tributacdes possiveis, assim como a obrigatoriedade de recolhimento
desses tributos quando previstos, o Gestor devera sempre buscar embasamento
para as justificativas da prestacdo de contas, ndo podendo deixar apenas
subentendido se algum imposto era devido ou nao.

Deste modo, devera constar nas despesas de SERVICO a justificativa com o
motivo dos impostos terem sido recolhidos, ou o motivo de n&do terem sido
recolhidos, podendo o Gestor se valer de declaracdes da prefeitura do respectivo
municipio, de declaracdo da empresa ou seu representante legal, ou ainda a

descri¢do de legislagdo municipal pertinente.
11.3 Guia Da Previdéncia Social (Gps) eletrénica

A Guia de Previdéncia Social (GPS) é o documento habil para o recolhimento
das contribui¢gdes sociais dos contribuintes individuais da Previdéncia Social. Trata-
se de documento simplificado instituto pela Resolugdo INSS/PR n° 657 de 17/12/98,
utilizavel obrigatoriamente desde 23/07/99.

Clique em “Emissao de GPS” e, em seguida,” Para Empresas

e Orgéos Publicos”. Sera apresentada a tela abaixo:
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SAL-Sistema de Acréscimos Legais

Inicio  Mddulos + @

Calculo de C gbes de Empresa e Orgé 0 do Contribuinte

0-
0s campos precedidos com asterisco(*) s30 de preenchimento obrigatorio

@Intonvleo CNPJICEI para emitir a GPS com os dados cadastrais da empresa.

Dados do Contribuinte
*Categoria do Contribuinte:| Orgao Publico E
*Tipo do Documento:| ChRJ ]

CHRJ:

Captcha
* Capfcha:

Confirmar

Preencha os campos:

Categoria do contribuinte: Orgdo Publico

Tipo de Documento: CNPJ

CNPJ: Informe o CNPJ da empresa com a qual foi realizada a despesa.
Insira o Captcha e confirme para exibir a proxima tela:

SAL=Sistemade-Acréscimos-Legais

Inicio  Médulos ~ H

Calculo de Contribuigdes de Empresa e Orgéo Piblico - dentificagdio do Contribuinte - Dados Cadastrais

Dados Cadastrais
CNPJ: 73.767.790/0001-09
Razdo Social: TECNOLIMP SERVICOS LTDA
Enderego: R FRANCISCO NOVOTARSKI 82
Bairro: FAZENDINHA
Municipio: CURITIBA
UF: PR
CEP: 81320100

Confirmar

Confira os dados da empresa e clique em Confirmar para abrir a préxima tela.

SAL - Sistema de Acréscimos Legais

Inicio Médulos ~

Calculo de Contribuigoes de Empresa e Orgdo Piiblico - Contribuigbes
0s campos precedidos com asterisco(*) s30 de preenchimento obrigatdrio

Contribuinte / Opgdes do Calculo

CNPJ: 73767 79040001-09 Razdo Social: TECNOLIMP SERVICOS LTDA
Categoria: Empresa Data de Chiculo: 24/09/2015
Dados da Contribuiio
*Codigo de Pagamento:_____| & * Competéncia:
Valor INSS: 000 Valor Outras Entidades: 0
Adicionar contribucio

Contribuigbes

Dados de Pagamento

* Data de Pagamento: 24/09/2015

(ot | G|

Preencha os campos:

CODIGO DE PAGAMENTO - clique na lupa e selecione o codigo 2640.
COMPETENCIA — més em que foi realizada a despesa;

VALOR INSS — valor do imposto;

VALOR OUTRAS ENTIDADES - ignore esse campo;
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Clique em “Adicionar Contribuicdo” para abrir o complemento da tela

SAL - Sistema de Acréscimos Legais

Inicio ~ Mdulos

Calculo de Contribuiches de Empresa e Orgio Piiblico - Contribuigbes
Os campos precedides com asterisco(*) s3o de preenchimento abrigatorio

Contribuinte | Opgbes do Calculo

CNPJ: 72.767.790/0001-09 Razéio Social: TECNOLIMP SERVICOS LTDA
Categoria: Orgao Publico Data de Calculo: 24/09/2015
Dados da Contribuigo
* Codigo de Pauamenlo:l:lo\ * Competéncia:
Valor INSS: 000, Valor Qutras Entidades: 000

Contribuiges

Cod Pagto Valor INSS Valor Outras Entidades Valor Total

2640 0972015 100,00 0,00 100,00 X

Dados de Pagamento
* Data de Pagamento:| 24/09/2015 =

Confira os dados em Confirmar. Sera exibida a seguinte tela:

Inicio  Modulos ~ H

Calculo de Contribuigdes de Empresa e Orgdo Pibiico - Relatdrio Discriminativo de Calculo

Contribuinte ! OpgBes do Calculo

Selegio de competéncias

[ | acra VL Contrib. VLINSS VLEntdad. V. Corrig. [ VL huta Tota

0872015 100,00 100,00 0,00 100,00

I O O S B B A B
(oo

Selecione a GPS clicando na bolinha no lado esquerdo da tela e, em seguida, em
“Gerar GPS” para exibir a guia.
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0312011
! 109,00
£
£
8|
E
£
H 15/04/2011 Sl : 0,00
g [ 0,00
: 109,00
AUTENTICACAQ BANCARIA
{3 - CODIGO DE 1600
é’y A DA RECEITA JREVIDEN 03 :011
PREVIDENCIA SOCIAL GUIADAPREVIDENCIASOCIAL-GPS  |:.mevrmcanos
s - vALOR DO D53 109.00

150472011 b - VALOR OUTRAS

1"ViaINSS -2'Via CONTRIBUINTE

L R

De posse Da GPS, basta se dirigir até um banco ou uma lotérica para fazer o
pagamento com cheque do Gestor, cuja cOpia devera constar na prestacdo de

contas.
Caodigo para recolhimento

2640 — ContribuicBes retidas sobre NF/Fatura da prestadora de servigo —
CNPJ (Uso Exclusivo do Orgéo do Poder Publica — Administrac&o Direta, Autarquia
e Fundacdo Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, contratante do

Servigo).

Numeros de Vias:

No caso da GPS, a mesma deve ser preenchida em duas vias com a seguinte
destinacao:

- A primeira via, destinada a guarda e comprovacgao do recolhimento, deve
ser anexada a prestacdo de contas fisica (entregar uma coOpia para a empresa).

- A segunda via, destinada ao controle do agente arrecadador (INSS — fica

retida no banco).
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Retencdes do imposto sobre servigos de qualquer natureza — ISS ou ISSQN.

O ISSQN ¢é o tributo pago ao municipio onde foi prestado o servigo. Suas
premissas basicas sdo regidas pela Lei complementar n° 116 de 2003, contudo,
cada municipio dispde de autonomia para regular a cobranca.

O GESTOR, ao contratar empresa prestadora de servicos, deve verificar a
Leo do municipio para proceder ao recolhimento do imposto, ja que, de acordo com
o dispositivo legal citado, os tomadores dos servicos sdo obrigados a reter o
ISS.

E aconselhavel contatar a secretaria de financas do municipio para se
informar sobre a retencdo ou ndo do tributo, se ha convénio com a Unido para
recolhimento através do Simples Nacional, forma de recolhimento, justificativa para

0 nhao recolhimento etc.

Recolhimento do Imposto

Grande parte das prefeituras disponibiliza em seus sites o formulario para
pagamento, contudo, caso ndo haja, € necessario entrar e contato para saber como
proceder.

No caso do ISS, a regra € a retencao para contratacdo dos servigos
elencados na Lei Complementar n° 116 de 2003, a qual deve ser feita pelo tomador
de servico, ou seja, 0 Gestor. Caso a empresa alegue que ndo tem a obrigagéo de
recolher, deve entdo emitir declaracao fundamentada para tal, a qual compora o

processo fisico de prestacéo de contas.

12. Prazo para realizacao das despesas

a) Os prazos para realizacdo das despesas serdo regulados quando os
recursos forem liberados para as unidades recebedoras, sempre
vinculadas a respectiva parcial. Havendo mais de uma parcial no ano,
sera definida a data para fechamento da Parcial vigente e respectiva
Prestacdo de Contas fisica e virtual, porém, sem recolhimento de
saldo, o qual sera incorporado automaticamente na proxima parcial.

b) Na ultima Parcial do ano — final do exercicio financeiro, as despesas

deverdo ser realizadas até o dia 20 de dezembro do ano



c)
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correspondente, para que o saldo na conta, tendo em vista que até de
28 de dezembro do ano a conta tem que estar “zerada”.

A realizacdo de despesas fora desse periodo sem autorizacdo sera
de inteira responsabilidade do Gestor, sendo passivel de glosa, o que

implicara devolucéo dos valores gastos indevidamente.

13. Recolhimento do Saldo Bancario

a)

b)

O eventual saldo remanescente em conta corrente deve ser recolhido
atée o dia 28 de dezembro de cada ano, comprovado mediante
recolhimento aos cofres publicos do Estado, via GR-PR (Guia de
Recolhimento do Estado do Parana), cujo codigo sera informado pela
SESP, devendo o comprovante ser anexado a prestacdo de contas
fisica juntamente com a copia do cheque.

Para devolucdo do saldo, quando houver, devem ser somados 0s
valores de consumo, servico e de cota extra, resultantes de todas as
Parciais, efetuando recolhimento no valor total, ou seja, s6 havera
recolhimento de saldo néo utilizado no final do exercicio financeiro.
Importante: Findo o prazo paraautilizacdo dos recursos, o gestor
devera certificar-se do saldo disponivel em conta, atentando para
possiveis cheques que ainda ndo tenham sido compensados,
bem como para taxas bancarias que porventura tenham sido
debitadas indevidamente, regularizando estas pendéncias até a
data do recolhimento do recurso néo utilizado, devendo a conta

estar com saldo zerado ao final do exercicio financeiro.

14. Processo fisico de Prestacdo de Contas.

a) O gestor do Fundo Rotativo devera providenciar a regular montagem

b)

da prestacdo de contas desde os primeiros gastos, devendo a
documentacao pertinente ser ordenada na forma que possibilite sua
analise a qualquer tempo, por quem de direto.

Os comprovantes de despesas devem ser atestados e vistados

imediatamente. Atentar para o grau de importancia e responsabilidade



d)

f)
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do ATESTO da nota fiscal, pois significa a confirmacao, por quem
assina, do recebimento do bem ou da prestacédo de servigo. O visto
do Gestor, por sua vez, significa a autorizacdo da despesa por este.
O extrato da movimentacdo bancaria deve integrar a Prestacdo de
Contas, sendo de extrema relevancia o acompanhamento dos saldos,
uma vez que podem ocorrer langcamentos indevidos ou incorretos, que
devem ser regularizados no menor periodo possivel, sendo
necessaria, nesse caso, a comunicacdo do fato a Secdo
Administrativa do Fundo Rotativo.

Deve ser observado se ha cobranca de tarifas bancarias e, assim
ocorrendo, h& que se providenciar o estorno, uma vez que as contas
bancérias do Governo do Parana estéo isentas dessas taxas.
Acompanhar nos extratos se todos os cheques emitidos foram
descontados, tomando os devidos cuidados para que ndo sejam
recolhidos os valores relativos aqueles pendentes de compensacao.
As Unidades recebedoras do FR devem manter a copia integral de

cada prestacao de contas, bem como dos orgcamentos no original.

Composicado o Montagem da Prestacao de Contas Fisica.

A prestagdo de contas deve ser elaborada em consonéancia aos

preceitos estabelecidos pela Lei n° 4.320 de 17/03/1964, bem como as

normas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado e ser4 composta

das seguintes partes:

1.
l.
I

. Aviso de Crédito (extrato bancario comprovando o recebimento dos

2.

a)

Documentos Iniciais da Parcial 1

Capa com e-protocolo

Oficio do Gestor encaminhando o processo da prestacéo de cotas ao
Secretéario de Seguranca Publica.

Espelho.

recursos na conta corrente da unidade).

Documentos da Distribuicéo.

Documentos das despesas de consumo da 12 Distribuicéo



V.

V.

VI.
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Plano de Aplicacdo de Consumo da Distribuicéo.

Extrato de consulta no GMS informando a inexisténcia em estoque do
item a ser adquirido.

Formulario de Pesquisa de Precos contendo 3 orcamentos, no
minimo;

Documento Fiscal de consumo (Nota Fiscal Eletronica — NF-e).
Copia do Cheque nominal ao fornecedor ou ao prestador de servigo.

Justificativa de despesa.

Obs.: Os itens Il a V devem ser repetidos a cada despesa de consumo.

b)

V.

V.

Documentos das despesas com Servigos de terceiros — PJ da 12
Distribuicao.

Plano de Aplicacéo de Servicos da Distribui¢ao.

Formuldrio de Pesquisa de Precos contendo 3 orcamentos, no
minimo;

Documento Fiscal de consumo (Nota Fiscal de Servi¢co Eletrénica —
NFS-e ou comum, devidamente justificada.).

Cépia do Cheque nominal ao fornecedor ou ao prestador de servico.

Justificativa de despesa.

Obs.: Os itens Il a V devem ser repetidos a cada despesa de consumo.

Cota Extra (quando houver) da 12 Distribuicé&o.
Plano de Aplicacdo da Cota Extra da Distribuicéo.
Formulario de Pesquisa de Pregos contendo 3 orgamentos, no

minimo;

. Documento Fiscal.
. Copia do Cheque nominal ao fornecedor ou ao prestador de servigo.

Justificativa de despesa.

Obs.: Os itens Il a V devem ser repetidos a cada despesa de consumo.

Importante: Os itens a, b, c devem ser repetidos a cada Distribui¢cdo que

for liberada dentro da mesma Parcial.
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3. Documentos Finais da Parcial 1

I. Comprovante de recolhimento do saldo néo utilizado, final de
exercicio.

Il. Extrato bancario do periodo da Parcial (este documento deve conter
o demonstrativo de todas as transacbes bancérias, inclusive o
recolhimento dos valores n&o utilizados e, consequentemente, a conta
zerada).

lll. Copia do Termo de Transmissdo de Gestdo do Fundo Rotativo se
houver.

Obs.:

1. A sequéncia descrita no item 1 se refere aos documentos gerais da
Parcial, devendo constar uma Unica vez no processo.

2. A sequéncia descrita no item 2 se refere a uma distribuicédo, devendo
ser repetida para as demais da mesma Parcial.

3. Ressalta-se que o espelho a que refere o item 1.1lI é Unico para cada
parcial, englobam todos os tipos de cotas recebidas e retratara todos
os documentos da parcial;

4. No caso de liberacao de cota extra, a prestacdo de contas seguira 0s
mesmos passos de consumo e servico, devendo, entretanto, constar
pormenorizadamente na justificativa.

5. Os comprovantes de despesas — notas fiscais de compras e de
prestacdo de servicos — devem ser juntados ao processo em vias
originais e devidamente atestados, bem como vistados pelo gestor.

6. Os extratos bancérios devem ser completos, ou seja, devem
apresentar todas as movimenta¢gfes bancérias, desde a data do

crédito até o recolhimento do saldo.

15. Prazo para prestac&o de contas

As unidades deverdo entregar o processo fisico de prestacdo de contas ao
final de cada Parcial ou ao final do Exercicio Financeiro do Estado em até 30 (trinta)
dias do més subsequente ao término da Parcial ou do encerramento do exercicio
(Resolucéo SESP 227 de 24 de julho de 2015).
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16. Penalidades.

a)

b)

d)

Caso ocorra alguma irregularidade durante a execugéo dos recursos
pelo Gestor (cheques se provisao de fundos, denuncias, entre outras)
este, juntamente com quem mais der causa, estard sujeito a
responder administrativa, civel e penalmente. Os prazos constantes
nestas normas, bem como em documentos expedidos pela SESP ou
pela Direcdo Administrativa, além das requisicdes do Tribunal de
Conas, devem ser cumpridos rigorosamente, sob pena de
responsabilizacéo.

O Gestor que deixar de realizar a prestacao de contas e/ou de recolher
o saldo nao utilizado no prazo estabelecido ficara sujeito as sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis, mediante procedimento
instaurado pela autoridade competente.

Compete ao Ordenador de Despesas do Fundo Rotativo a instauracéo
de procedimentos para averiguacao de possiveis irregularidades na
gestédo dos recursos, aplicando, quando comprovado o mau uso do
recurso publico, as penalidades legais, dentro de sua competéncia,
asseguradas amplas defesa e contraditério, independentemente da
adocéao de providéncias internas de ordem disciplinar.

Independente de possiveis penalidades que venham a ser aplicadas
pela inobservancia de disposi¢cdes regulamentadoras do Fundo
Rotativo sera suspensa a liberacdo do préximo recurso até que sejam

solucionadas eventuais pendéncias.

17. Orientacgdes Diversas

a) As normas definidas neste Manual devem ser cumpridas por todos 0s

responsaveis pela execucao dos recursos disponibilizados, os quais,
guando da transmissdo de gestdo, devem fazer a entrega do mesmo
ao seu substituto, com todas as demais informacdes expedidas pelos
orgaos competentes, com o objetivo de informar, alertar e normatizar

a operacionalizagéo do Fundo Rotativo.

b) A legislacdo e normas tributarias sofrem constantes mudancas e

atualizacdes, cabendo aos gestores do fundo rotativo se manterem
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atualizados quanto a eventuais mudancgas, ndo se limitando somente
ao conteudo do presente manual.

c) As eventuais duvidas podem ser esclarecidas diretamente com a
Direcdo Administrativa / Financeiro, através dos telefones, (41) 3361-
7263.
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ANEXO | — OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE
CONTAS.

Oficio n°® XXX Cidade, dia de més de ano

Senhor Secretario,

Encaminhamos a Vossa Exceléncia a Prestacdo de Contas referente ao Fundo
Rotativo da Policia Cientifica do Parana e a Cidade, correspondente ao 1° ou 2°
semestre de ANO, bem como a documentacdo comprobatéria em anexo.

1° ou 2° Semestre
1. Valor Total Recebido no Periodo R$ 10.000,00
2. Valor total executado (gasto) R$ 8.000,00
3. Valor recolhido R$ 2.000,00

Respeitosamente,

Nome do Gestor
Gestor do Fundo Rotativo

llustrissimo Senhor,

XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX

Secretario de Estado da Seguranca Publica
Curitiba-PR
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Observacoes

1. O modelo acima se refere a Uma Parcial

2. O documento € um modelo para os casos de recebimento de recursos para as
despesas de consumo, de servicos e de cota extra, devendo ser adequado de acordo
com o que a unidade receber, bastando, portanto, excluir os campos que nao forem
utilizados.

3. A sequéncia das notas fiscais devera coincidir com a ordem do Relatério de
Demonstrativo de Despesas Realizadas

4. As datas de emissdo do documento fiscal e do cheque com o qual a despesa foi
paga devem coincidir, ja que as despesas devem ser pagas a vista, conforme
preconiza o item 7, letra "F" do Manual do Fundo Rotativo.

5. Todos os documentos relacionados a Nota Fiscal (FPP), copia do cheque, declaracao
de optantes pelo Simples Nacional, justificativa, e outros que possam ser necessarios,
constituem o conjunto da despesa, de forma que deverdo ser anexados na sequéncia
da Nota Fiscal, ndo havendo necessidade de especificar de no espelho, bastando
indicar a pagina na Nota Fiscal. Caso haja necessidade de inserir algum documento
extra, basta anexar antes da justificativa da despesa ao qual se refere.

6. As justificativas devem ser anexadas as respectivas despesas, de acordo com a
sequéncia descrita, € ndo compiladas ao final do processo.
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ANEXO Il - ESPELHO

ORGAO: |SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
UETC: CIDADE
RESPONSAVEL: RG CPF
Nome do Gestor # HHH HHR-H Bt HitH BB

Pag. Documentos

1 Capa (e-ptotocolo)

2 Oficio de encaminhamento

3 Espelho

4 Aviso de Crédito (Extrato demonstrando os créditos na Conta Corrente)

5 Plano de Aplicagéo da Distribuicdo de Consumo
Nota fiscal n°® xxxx - colocar na sequéncia o conjunto da despesa sem necessidade

6al5 de informar a pagina de cada documento no espelho (Ex: Formulario PP, Nota
Fiscal, Cheque, Justificativa (Separar por més).

16 Plano de Aplicagédo da Distribuicdo de Servigo
Nota fiscal n°® xxxx - colocar na sequéncia o conjunto da despesa sem necessidade

17 a 27 de informar a pagina de cada documento no espelho (Ex: Formulario PP, Nota
Fiscal, Cheque, Justificativa Declaragdes - optantes Simples ou Comprovante de
recolhimento INSS/ISS. (Separar por més.).

28 Comprovante de recolhimento do saldo néo utilizado - final do exercicio

29 (comprovante de recolhimento e cépia do cheque)

30 Extrato Bancario do Periodo Parcial (referente a cada trimestre)

Resumo dos recursos da Parcial

Consumo

Valor Recebido

Valor Executado

Valor recolhido

Servigo

Valor Recebido

Valor Executado

Valor recolhido

Cidade, dia do més e ano
Nome do Gestor
Gestor do fundo Rotativo




ANEXO Ill - FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS FPP

Objeto da
pesquisa:

POLICIA CIENTIFICA DO PARANA

UETC de (CIDADE)

30.02 Materiais de Expediente

FORMULARIO DE PESQUISA DE PREGOS
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Consumo

Servigo

Cota Extra

30.47 Materiais de Limpeza e produgdo de higienizacdo

CNPJ do Fornecedor 01:
Nome do Fornecedor:

Endereco: N°:
Bairro: CEP:
Cidade: UF:
Telefone: Email: ‘
Contato

Data da Pesquisa

Orcamento RS:

CNPJ do Fornecedor 02:

Nome do Fornecedor:

Endereco: N°:
Bairro: CEP:
Cidade: UF:
Telefone: Email:
Contato

Data da Pesquisa

Orgamento RS:

CNPJ do Fornecedor 03:

Nome do Fornecedor:

Endereco: N°:
Bairro: CEP:
Cidade: UF:
Telefone: Email: ‘
Contato

Data da Pesquisa
Orgamento RS:

Empresa Vencedora:

Cidade, dia de més de ano.

Nome do Gestor

Cargo dentro da Institui¢do

OBS: Os trés orcamentos originais devem ficar arquivados na Unidade para possivel
Auditagem, sendo somente necessario o langamento das informagdes no presente formulario.




Anexo IV —Itens e servigos

Elemento de despesa: 30 - Material de Consumo
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Acucar Refinado
Agucareiro

Adocante

Agenda

Agua destilada

Agua Mineral

Agua sanitéria

Alcool para limpeza
Almofada para carimbo
Anti-corrosivo
Apontador de |apis
Areia

Arquivo A-Z

Assento para vaso sanitdrio
Balde plastico
Bandeiras

Barbantes

Bateria

Bobina para fax

Bobina para maquina de calcular
Bocais

Boia

Borracha

Brita

Brocha

Cabo (elétrico, logica)
Cadeado

Caixas plasticas

Cal

Calhas

Camaras de ar

Caneta

Cano

Capacitores e resistores
Cartuchos de tinta/toner
Cdr

CD-ROM

Cera

Cesto para lixo

Cha mate

Chaves

Chaves de ligagdo
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43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88

Cimento

Circuitos eletronicos

Clipes

Coador

Cola

Colchete

Colheres

Componentes de aparelhos eletrénicos
Compressor para ar condicionado (substituicdo)
Condutores

Condutores de fios
Conexdes

Copos

Correias

Corrente
Corretor/corretivo liquido
Desinfetante
Desodorizante

Detergente

Diodos

Disjuntores

Eletrodos

Escova

Espelhos para interruptores
Esponja

Esquadrias

Etiqueta autoadesiva
Etiquetas

Extrator de grampos

Facas

Fechadura, exceto a elétrica.
Filme para fax

Fios e cabos

Fita adesiva

Fita isolante

Flanela

Fésforo

Fusiveis

Garfos

Garrafa Térmica

G4s liquefeito de petrdleo
G4s para recarga de extintores de incéndio, ar-condicionado e geladeira
Grampeador

Graxas

Guardanapo
Impermeabilizantes

40



89

90

91

92

93

94

95

96

97

98

99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134

Inseticida
Interruptores
L3 de aco
Ladrilhos
Lampadas
Lapis

Limpa vidros
Lixa

Lumindria comum, exceto de mesa ou de emergéncia.

Lustra moveis

Luva

Mangueira
Mangueira de lona
Mangueira para fogao
Massa corrida

Midia CD/DVD

Mouse

Pa de lixo

Palha de aco

Pano de cozinha

Pano de prato

Panos para limpeza
Papel A4

Papel Higiénico
Parafuso

Pecas e acessdrios para computadores e periféricos
Pendrive

Perfurador de papeis
Pilhas e baterias
Pinceis

Pincel atébmico

Pinos e plugs

Porta sabdo

Pratos

Prego

Querosene

Reatores
Receptaculos
Registrador

Régua Plastica
Removedor para uso geral
Reparo para valvula de descarga
Reparos

Resisténcias
Retentores

Rodo
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135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156
157
158
159

Rolamentos
Rolos

Sabao

Sabonete

Saco para lixo
Saponaceo

Sifao

Silicone da vedacao
Solventes

Starts

Telha

Tesoura

Tinta para carimbos, numeradores e datadores
Tinta

Toalha de papel
Tomada

Toner

Torneira

Tubo de concreto
Valvulas
Vassoura

Velas

Verniz

Vidro

Xicaras

Elemento de despesa: 39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Cabeamento para rede légica ou de internet
Confecc¢do de carimbos

Confecc¢do de chaves

Confecgdo de impressos

Confecc¢do de placas indicativas para setores e se¢des
Dedetizagao

Desentupimento de rede de esgotos
Desratizacao

Encadernagdo

Instalacdo de aparelho de ar-condicionado
Lanches (coffee-break para eventos)
Limpeza de caixa d'agua

Limpeza de calhas

Limpeza de fossa

Limpeza de grelhas

Limpeza de filtro de ar-condicionado
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17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

Manutenc3o de aparelhos elétricos / eletrénicos
Manutencgao de equipamento de prote¢do e seguranga
Manutencao de ramais

Manutengdo e conservagao de mdveis

Manutencado e recarga de extintores

Montagem e desmontagem de divisdrias e lambris
Reparos em calcadas, muros e grades.

Reparos na rede de telefonica e légica

Reparos nas instalagdes hidraulicas

Substituicdo de azulejos quebrados ou soltos
Substituicdo de fechaduras

Substituicdo de lampadas, reatores, disjuntores, soquetes, interruptores.
Substituicdo de telhas quebradas ou danificadas
Substituicdo de valvulas de descarga, torneiras, registros.
Substituicdo de vidro quebrado

Substituicdo do tampo do vaso sanitdrio

Substituicdo ou reparos em portas e janelas
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